
คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลวังไผ   วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 077๕๙๖๖๑๕      (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 077๕๙๖๖๑๕      ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต : http://www.wangpai.go.th/ 

 

 
 

สิทธิรับรูขอมูลขาวสารของประชาชน ซ่ึงถือเปนหนาท่ีของเจาหนาท่ีของรัฐท่ีตองสนองตอบตอสิทธิของ 
ประชาชนดังกลาว ไดแก  

2.1 สิทธิในการเขาตรวจดูขอมูลขาวสารของหนวยงานตางๆ ท้ังในสวนกลาง สวนภูมิภาค สวนทองถ่ิน และ
หนวยงานของรัฐอ่ืนๆ ภายใตบังคับของกฎหมายดังกลาว รวมไปถึงการตรวจดูขอมูลขาวสาร ของราชการท่ีเปนขอมูล
ขาวสารสวนบุคคลของตนเองดวย 

2.2 สิทธิในการขอสําเนาขอมูลขาวสารของราชการ โดยกฎหมายนี้กําหนดใหประชาชนทําคําขอสําเนาขอมูล
ขาวสารท่ีตองการแลวยื่นตอหนวยงานของรัฐ ซ่ึงจะไดรับขอมูลขาวสารในเวลาอันสมควร 

 
 
 
 

1.ผูขอขอมูลขาวสารยื่นแบบคําขอขอมูลขาวสาร              สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลวังไผ 
2.พิจารณาขอมูล/มีเปดเผยได  คนหาขอมูล/ไมมี 
เปดเผยไมได  ปฏิเสธและใหเหตุผล 
3.ชําระเงินรับเอกสาร 
   

 

 ระยะเวลาการพิจารณาคําขอ 1  วัน 

 

 

/รายการ..... 

งานท่ีใหบริการ                                  การขอขอมูลขาวสาร 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ            สํานักปลัด   องคการบริหารสวนตําบลวังไผ  

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

ระยะเวลา 

http://www.wangpai.go.th/


 

  

 

 1. สําเนาทะเบียนบาน 

  2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

 3. เอกสารอ่ืนท่ีเก่ียวของ 

             
 
 

 
         อัตราคาธรรมเนียมการทําสําเนาโดยเครื่องถายเอกสาร คือ  อัตราดังตอไปนี้   

1. ขนาดกระดาษ เอ 4  หนาละ   1 บาท 
2. ขนาดการะดาษ เอฟ 14 หนาละ   1.50 บาท 
3. ขนาดกระดาษ บี 4  หนาละ  2 บาท 
4. ขนาดกระดาษ เอ 3  หนาละ  3 บาท 
5. ขนาดกระดาษพิมพเขียว เอ 2 หนาละ  8 บาท 
6. ขนาดกระดาษพิมพเขียว เอ 1 หนาละ  15 บาท 
7. ขนาดกระดาษพิมพเขียว เอ 0 หนาละ  30 บาท 
8.  การเรียกคาธรรมเนียมการใหคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารใหคิดในอัตราคํารับรองละ  

5  บาท 
ขอ 3 ในกรณีท่ีผูขอสําเนาหรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกตองเปนผูมีรายไดนอยใหหัวหนาหนวยงานท่ี 

ใหบริการขอมูลขาวสารเปนผูพิจารณายกเวนคาธรรมเนียมหรือลดอัตราคาธรรมเนียมใหตามควรแกกรณีได 
 
 
 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลวังไผ โทรศัพท: 077๕๙๖๖๑๕ 

หรือ เว็บไซต : http://www.wangpai.go.th/ 

 
 
 
 
 
 
 

/แบบคําขอ..... 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 

http://www.wangpai.go.th/


แบบคําขอข้อมูลข่าวสาร 
 
 

เขียนที�...............................................................  
วนัที�.......... เดือน............................ พ.ศ. ..........  

  ขา้พเจา้ นาย/นาง/นางสาว................................................................................................................ 

อาย.ุ............ปี   อาชีพ............. สถานที�ทาํงาน/สถานศึกษา....................................................................................  
อยูบ่า้นเลขที�..........................หมู่ที�..............ตรอก/ซอย...............................ถนน..................................................  
ตาํบล/แขวง.......................................อาํเภอ/เขต........................... จงัหวดั......................................................  
หมายเลขโทรศพัท.์..................................................................หมายเลขโทรสาร

.....................................................................  
มีความประสงคข์อรับบริการขอ้มูลข่าวสารตามพระราชบญัญติัขอ้มูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
โดย          ขอตรวจดู        ขอคดัสาํเนา        ขอคดัสาํเนาที�มีคาํรับรอง

ถูกตอ้ง 
ในเรื�องต่อไปนี� 
  ๑. .....................................................................................................................................................  
  ๒. ....................................................................................................................................................  
  ๓. ................................................................................................................................................  
เพื�อใชป้ระโยชน(ถา้มี)...........................................................................................................................................  

ลงชื�อ......................................................ผูย้ื�นคาํขอ  
                 (......................................................)  

คาํสั�ง 

  อนุญาต     
       ไม่อาจดาํเนินการได ้  เนื�องจาก 

 

       มีค่าธรรมเนียม จาํนวน...............บาท 
       ไม่มีค่าธรรมเนียม 

      คาํขอไม่ชดัเจน     ไม่มีขอ้มลู 
    ไม่อนุญาต   เนื�องจาก 
   ขอจาํนวนมากหรือบ่อยครั� ง โดยไม่มีเหตุผลอนัสมควร 
   อาจเสียหายต่อสถาบนัพระมหากษตัริย ์
   เปิดเผยไม่ไดต้ามมาตรา ๑๕    เนื�องจาก..................................................................................................................... 
 หากท่านไม่ เห็นดว้ยกบัคาํสั�งนี�  ท่านมีสิทธิอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวนิิจฉยัการเปิดเผยขอ้มลูข่าวสารภายใน ๑๕ วนั นบัแต่ 
วนัที�ทราบคาํสั�งนี� 
             ......................................................   

                      (......................................................) 
                    ตาํแหน่ง........................................................ 

       ไดส่้งขอ้มลูข่าวสารคืนแลว้   เมื�อวนัที�.......... เดือน........................... พ.ศ. ........... 

            ......................................................ผูย้ื�นคาํขอ  
                 (......................................................) 

       กาํลงัดาํเนินการตามคาํขอที�....................../............โปรดติดต่อใหม่ภายในวนัที�.......... เดือน......................... พ.ศ. ........... 

             ......................................................   

สาํหรับเจา้หนา้ที� 
    รับที�...................................  
    วนัที�........ เดือน.................... พ.ศ. ........  

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 


